天津市创业担保贷款经办操作规程

为进一步做好天津市创业担保贷款经办工作，根据市人社局市财政局中国人民银行天津市分行关于印发《天津市创业担保贷款管理办法》（津人社局发〔2024〕2号），市就业服务中心特制定天津市创业担保贷款经办操作规程如下：
一、申请个人创业担保贷款
（一）申请条件

1.在本市创办企业、个体工商户、农村合作社等经营实体，并按规定进行登记注册，且符合下列条件：

（1）无不良信用记录； 

（2）属于重点就业群体：包括城镇登记失业人员、就业困难人员（含残疾人）、退役军人、刑满释放人员、高校毕业生（含大学生村官和留学回国学生）、化解过剩产能企业职工和失业人员、返乡创业农民工、网络商户、脱贫人口、农村自主创业农民； 

（3）在法定劳动年龄内，且未办理领取养老金手续；
（4）除助学贷款、脱贫人口小额信贷、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，提交创业担保贷款申请时，本人及其配偶应无其他贷款。

（二）贷款额度
个人创业担保贷款最高额度30万元；

对符合个人创业担保贷款条件的借款人合伙创业的，可根据合伙创业人数适当提高贷款额度，最高不超过符合条件的个人创业担保贷款额度上限之和的110%、且不超过小微企业创业担保贷款额度上限400万元。

（三）申请材料

1.个人申请创业担保贷款，应提供以下材料：
（1）申请人身份证复印件；
（2）《营业执照》复印件；

（3）如借款人已婚的，需提供配偶身份证复印件；
（4）本人及配偶信用报告复印件。
2.根据重点就业群体身份，申请人应符合以下条件或提供相应证明材料复印件：

（1）城镇登记失业人员：在申领营业执照前，“数字就业创业系统”登记失业状态为“有效”；

（2）就业困难人员（含残疾人）：在申领营业执照前，“数字就业创业系统”就业困难人员状态为“有效”,残疾人需提供残疾证复印件；
（3）退役军人：需提供退伍证、军官转业证、文职干部转业证复印件等退出现役相关有效证明；
（4）刑满释放人员：需提供《释放证明书》复印件；

（5）高校毕业生（含大学生村官和留学回国学生）：高校毕业生需提供毕业证和学籍/学历证明（要求毕业5年内）；大学生村官需提供聘任合同等证明;留学回国学生需提供毕业证和教育部留学回国人员证明；

（6）化解过剩产能企业职工和失业人员：化解过剩产能企业职工证明；

（7）返乡创业农民工：在申领营业执照前，“数字就业创业系统”农村劳动力管理状态为“有效”，并提供户口本首页和本人页（本市户籍）；

（8）网络商户：《营业执照》主营业务体现网络经营相关事项；

（9）脱贫人口：在申领营业执照前，“全国防止返贫监测和衔接推进乡村振兴信息系统”状态为“有效”或提供脱贫人口相关证明；

（10）农村自主创业农民：《营业执照》主营业务体现农业相关事项或经营地为本市涉农区，并提供户口本首页和本人页（户籍性质应为农籍或户籍所在地为涉农区的乡镇村等）。

二、申请小微企业创业担保贷款 
（一）申请条件
在本市进行市场主体登记、无不良信用记录，且同时符合下列条件：
（1）属于《统计上大中小微企业划分办法（2017）》（国统字〔2017〕213号）规定的小型、微型企业；
（2）无拖欠职工工资、欠缴社会保险费等严重违法违规信用记录；
（3）贷款申请前1年内新招用符合创业担保贷款申请条件的人数达到企业现有在职职工人数10%（超过100人的企业达到5%），并与其签订1年以上劳动合同。
（二）贷款额度
小微企业申请创业担保贷款最高额度为400万元。

（三）申请材料
小微企业申请创业担保贷款，应提供以下材料：
1.法定代表人身份证复印件；

2.《营业执照》复印件；

3.企业招用符合创业担保贷款申请条件的人员，参考个人创业担保贷款重点就业群体提供材料及身份证复印件。
三、申请程序
（一）担保基金担保的
1.申请。借款人携带申请材料到所在区人社部门提出申请。

2.审核。区人社部门自收到申请后，7个工作日内完成审核并移交担保机构，不符合条件的，应在5个工作日内通知借款人并说明原因，一次告知需补充完善的手续和资料。担保机构7个工作日内完成审核并移交经办银行，不符合条件的，应在5个工作日内通知借款人并说明原因，确需办理反担保等手续的，办理时限可适当延长。
3.发放。经办银行应于8个工作日内与通过资格审核的借款人签署借款合同并发放贷款。

（二）信用担保的
1.申请。借款人携带申请材料到所在区或市级经办银行提出申请。

2.审核。经办银行自收到申请后，15个工作日内完成审核并移交区人社部门或市就业服务中心，不符合条件的，应在7个工作日内通知借款人并说明原因，一次告知需补充完善的手续和资料。区人社部门或市就业服务中心自收到申请后，15个工作日内完成审核并移交经办银行，不符合条件的，应在7个工作日内通知借款人并说明原因。

3.发放。经办银行应于8个工作日内与通过资格审核的借款人签署借款合同并发放贷款。

四、贴息资金审核拨付
创业担保贷款贴息实行“先付后贴”方式。借款人开始付息后，经办银行按季度计算、汇总贴息金额，并报市、区人社部门。人社部门审核后，拨付贴息资金。

本《经办操作规程》有效期与市人社局市财政局中国人民银行天津市分行关于印发《天津市创业担保贷款管理办法》的通知（津人社局发〔2024〕2号）一致。
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